NOMOR SOP : 23.8 /obF-2 /IW /2020

TGL. PEMBUATAN : 19 Mareke 2028
TGL. REVISI 2

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KOTA SEMARANG
| L e SURAT IZIN PRAKTIK DOKTER HEWAN
DASAR HUKUM KUALIFIKAST PELAKSANA

1. Undang-undang Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti UndangUndang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja menjadi Undang-Undang

2. Peraturan Daerah Kota Semarang Nomor 8 Tahun 2023 tentang Perubahan Kedua atas Peraturan
Daerah Nomor 14 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kota Semarang

3. Peraturan Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor 03 Tahun 2019 tentang Pelayanan Jasa Medik
Veteriner

4 Peraturan Wali Kota Semarang Nomor Nomor 43 Tahun 2022 tentang Perubahan atas Peraturan Walikota Semarang

KETERKAITAN

1. Mampu mengoperasikan komputer

2. Memahami tatacara pengoperasian aplikasi SIMUT

3. Memahami peraturan terkait penyelenggaraan Perizinan Sektor Kesehatan

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Aplikasi layanan pengaduan
Komputer, printer

Alat Tulis kantor

Jaringan internet

DN =

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila persyaratan kelengkapan permchonan perizinan tidak lengkap atau tidak sesuai maka proses perijinan tidak akan
memberikan hasil yang sesuai harapan pemohon dan DPMPTSP Kota Semarang.

Disimpan dalam media elektronik dan manual.




Uraian Kegiatan DPMPTSP MUTU BAKU
Pemoho i Keterangan
NQ emonon \:; i::g::l S:;‘::a:;ﬂ::;:l Kepala Bidang| Kepala Dinas Kelengkapan Waktu Qutput eterang
1 |Mengajukan permohonan izin melalui aplikasi siimut 1. Dokumen persayaratan 1.sudah memiliki akun di
( ja_' Pemohon aplikasi Siimut
A
2 |Memeriksa kelengkapan berkas permohonan SIP 120 Menit Maksimal 1 hari kerja
Dokter Hewan melalui aplikasi Siimut Dmmm\ 3 N
3 |Menerima berkas permohonan yang telah lengkap A 30 Menit Maksimal 1 hari kerja
dan sesuai
!
6 [Menelaah, dan mengecek berkas dokumen /\‘ 90 Menit Maksimal 2 hari kerja
Administrasi dan Rencana Tindak Lanjut ey \ ey
7 |Melakukan verifikasi draft SK dokter hewan 60 Menit  |Draft SK yang telah diverifikasi|Maksimal 1 hari kerja
8 |Melakukan persetujuan draft SK 60 Menit  |Draft SK 1. Dokumen masuk ke
dashboard Siimut
2. Maksimal 1 hari kerja
9 |Penanda tanganan Draft SK 2 10 Menit SK 1. Dokumen masuk ke
dashboard Siimut
2. Maksimal 1 hari kerja
10 |SK diterbitkan 10 Menit 1. Maksimal 1 hari kerja




